
財團法人台灣基督長老教會中布中會屬下教會福音車輛管理及使用參考指引 

主後 2026 年 7 月 23 日第四屆第 8次董事會議擬訂 

主後 2026 年 8 月 14 日第三十三屆第 7次中委會接納 

第一章 總則 

第一條 目的 

為協助本法人屬下地方教會有效管理福音車輛，落實福音事工推展，確保車輛使用安全、

維護教會財產及建立良好管理制度，特訂定本參考指引。 

第二條 適用範圍 

本指引適用於本中會屬下地方教會購置、受贈、租賃或其他方式取得之福音車輛，包括福

音車、關懷訪視車、事工接送車及其他供中會及教會事工使用之車輛。 

第三條 使用原則 

福音車輛應秉持下列原則使用： 

一、以推展福音事工為優先。 

二、以中會或教會整體事工需要為考量。 

三、以安全駕駛及愛惜資源為責任。 

四、以公開、公平及有效管理為原則。 

五、避免私人用途及不當使用情形。 

第二章 管理組織與權責 

第四條 管理單位 

屬下地方教會得設立「福音車管理人」或「管理小組」，負責車輛管理相關事宜。 

第五條 管理人職責 

管理人或管理小組應辦理下列事項： 

1.車籍資料管理。 

2.保險投保及續保作業。 

3.定期保養及維修安排。 

4.派車申請及使用登記。 

5.油料、里程及費用紀錄管理。 

6.事故及違規案件處理。 

7.年度使用情形彙整報告。 

第六條 駕駛資格 

使用福音車輛者應符合下列條件： 

1.持有合法有效之駕駛執照。 

2.熟悉車輛操作及交通法規。 

3.須經教會牧者、長執會或管理單位核可。 

4.願意遵守本指引及教會相關規定。 

第七條 車輛登記原則 

屬下地方教會辦理福音車輛購置、受贈或所有權移轉時，車輛登記名義人宜以教會現任長

執、固定會友或依法得擔任管理職責之人員為優先考量。 

為維持車輛管理之延續性及降低後續所有權移轉衍生之行政程序，原則上不建議登記於牧

師個人名下。因牧師受派任制度及任期異動影響，於調任、退休或離任時，易衍生車籍移



轉及相關權責問題。 

教會應於相關會議紀錄中載明車輛實際屬於教會財產，並妥善保存購置、捐贈及管理文

件，以維護教會權益。 

第三章 使用目的與申請程序 

第八條 使用目的 

福音車輛得優先使用於下列事工： 

1.主日崇拜接送。 

2.社區福音事工。 

3.長者、身心障礙者及弱勢關懷訪視。 

4.兒童、青少年及團契活動。 

5.教會培訓、會議及中會相關事工。 

6.天然災害或緊急救助支援。 

7.其他經教會核准之福音事工。 

第九條 限制事項 

福音車輛不得有下列情形： 

1.私人旅遊或私人接送。 

2.從事營利性活動。 

3.借予非教會相關人員使用。 

4.違反法令或有損教會形象之用途。 

5.未經核准擅自轉借他人駕駛。 

第十條 申請程序 

使用福音車輛應依下列程序辦理： 

1.填具「福音車使用申請單」。 

2.敘明使用目的、時間、路線及參加人員。 

3.經牧者、堂會議長或管理人核准。 

4.領車及還車時應完成車況檢查與里程登錄。 

第四章 使用管理規定 

第十一條 出車前檢查 

駕駛人應於出車前檢查： 

1.油量。 

2.輪胎狀況。 

3.煞車系統。 

4.燈光設備。 

5.行車紀錄器及安全設備。 

發現異常時應立即停止使用並通報管理人 

第十二條 駕駛規範 

駕駛人應遵守下列事項： 

1.遵守道路交通管理法規。 

2.禁止酒後、疲勞或危險駕駛。 

3.不得超載或超速。 



4.行駛期間不得手持使用手機。 

5.應確保乘車人員繫妥安全帶。 

第十三條 車輛保管 

車輛使用完畢後應： 

1.停放於指定位置。 

2.保持車內外整潔。 

3.關閉電源及確認門窗上鎖。 

4.填寫使用紀錄表。 

第五章 維護保養與經費管理 

第十四條 定期保養 

福音車輛應依原廠建議里程或時間進行保養。 

原則上： 

1.每五千公里保養一次。 

2.每半年至少檢查一次。 

3.每年辦理定期檢驗及保險續保。 

第十五條 維修程序 

發現故障時應立即向管理人報告，不得自行決定重大維修事項。 

涉及較大金額之維修費用，得提請長執會或相關會議核議後辦理。 

第十六條 經費來源 

福音車相關支出包括： 

1.油料費。 

2.保險費。 

3.牌照稅及燃料費。 

4.保養維修費。 

5.停車及過路費。 

6.其他必要支出。 

各教會得依財務制度編列年度預算支應。 

第六章 事故處理與責任歸屬 

第十七條 事故通報 

發生交通事故時應立即： 

1.維護現場安全。 

2.報警處理。 

3.通知保險公司。 

4.通報教會管理人及牧者。 

第十八條 違規責任 

車輛使用期間所產生之交通違規罰鍰，原則由實際駕駛人負擔。 

若因教會行政疏失所致，得由教會另行議定處理方式。 

第十九條 損害賠償 

因故意或重大過失造成車輛損害者，得由教會相關會議依情節議定賠償責任。 



第七章 福音車輛使用之屬靈精神 

第二十條 福音使命 

福音車輛不僅為交通工具，更是教會宣教與關懷事工之延伸，使用者應本著基督信仰精

神善盡管理責任。 

第二十一條 見證責任 

駕駛人及乘車人員應注意言行舉止，維護中會、教會及基督徒良好見證，不得有影響

福音形象之行為。 

第二十二條 資源共享 

鼓勵各教會於不影響自身事工前提下，透過中會協調機制支援鄰近教會之福音需要，

共同推展宣教使命。 

第八章 附則 

第二十三條 惟因各教會管理制度及作業程序不盡相同，為建立一致性之管理原則，並作為未來福

音車輛所有權及管理制度發展之基礎，特訂定本參考指引，供各地方教會參照辦理。 

第二十四條 中會及屬下地方教會得依本指引及實際需要訂定自治福音車輛管理辦法。 

第二十五條 本指引經本法人及中委會等相關會議通過後公布，如有修改，應按相應程序進行。 
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附表一：福音車使用申請單 

台灣基督長老教會中布中會      教會 

福音車使用申請單 

車牌號碼：        申請日期：主後  年  月  日 

申請人  聯絡電話  

申請單位  

使用時間 自主後   年  月  日  時  分至主後   年  月  日  時  分止 

使用目的 □主日接送 □關懷訪視 □福音活動 □團契活動 □中會事工 □其他：＿＿＿＿  

行駛路線  預計搭乘人數 人 

駕駛人  預估里程數 公里 

備註  

───────────────────────審核欄─────────────────────── 

管理人  牧師／堂會議長  核准結果 
□同意 

□不同意 

 



附表二：福音車出車檢查表 

台灣基督長老教會中布中會      教會 

福音車出車檢查表 

車牌號碼：        出車日期：主後  年  月  日 

檢查項目 正常 異常 備註 

油量充足 □ □  

輪胎胎壓正常 □ □  

煞車正常 □ □  

頭燈正常 □ □  

方向燈正常 □ □  

雨刷正常 □ □  

冷氣正常 □ □  

安全帶正常 □ □  

滅火器有效 □ □  

行車紀錄器正常 □ □  

車身外觀無損傷 □ □  

出車里程 公里 檢查人  駕駛人  

 



附表三：福音車使用紀錄表 

台灣基督長老教會中布中會      教會 

福音車使用紀錄表 

車牌號碼：  紀錄月份：主後  年  月 

日期 使用單位 使用事由 駕駛人 出車里程 回車里程 行駛公里數 備註 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

本月使用次數 次 本月行駛總里程 公里 管理人簽章  



附表四：福音車保養維修紀錄表 

台灣基督長老教會中布中會      教會 

福音車保養維修紀錄表 

車輛基本資料 

車牌號碼  車種  廠牌  

購置日期  保險到期日  驗車日期  

備註  

日期 里程數 保養／維修內容 金額 廠商名稱 備註 

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

 月  日      

管理人簽章：_____________



附表五：福音車事故通報表 

台灣基督長老教會中布中會      教會 

福音車事故通報表 

車牌號碼：        通報日期：主後  年  月  日 

事故日期 主後  年  月  日 事故時間  時  分 

事故地點  

駕駛人  聯絡電話  

事故經過 

 

 

 

現場處理情形 □已報警 □已通知保險公司 □已通知教會管理人 □已拍照存證 □其他：_______________ 

警察機關  受理員警  案件編號  

人員傷亡情形 □無 □有（請說明：                       ） 

車輛損壞情形 

 

 

 

駕駛人簽名  管理人簽名  



附表六：福音車年度使用統計表 

台灣基督長老教會中布中會      教會 

福音車年度使用統計表 

車牌號碼：  統計年度：主後  年 

里程統計 
年初里程 年底里程 年度總里程 

   

使用情形統計 

項目 次數 

費用統計 

項目 金額 

主日接送  油料費  

關懷訪視  保養費  

福音佈道  維修費  

團契活動  保險費  

中會事工  牌照稅  

緊急支援  燃料費  

其他  其他  

合計 次 合計 元 

年度檢討建議 

 

 

 

管理人  牧師／堂會議長  填報日期：主後  年  月  日 

 


